MIEJSKA STACJA POGOTOWIA RATUNKOWEGO W GDYNI
SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKtAD OPIEKI ZDROWOTNEJ
81-394 Gdynia, ul. Zwirki i Wigury 14

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 17/2024
z dnia 25.09.2024 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej 130.000,00 zt

81

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin stosuje sie do udzielania publicznych o wartosci nie przekraczajacej 130.000,00 zt oraz

zamoéwien na Ustugi spoteczne o ktdrych mowa w art. 359 pkt. 1.1. ustawy Pzp

2. Uzyte w tekscie terminy oznaczaja:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Ustawa Pzp - ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych;

Regulamin - niniejszy Regulamin;

Wartos¢ Zamdwienia — catkowitg wartos$¢ szacunkowg Zamowienia, ustalong z zachowaniem nalezytej
starannosci, na podstawie przepiséw art. 28-36 ustawy Pzp;

Zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajacym a wykonawcg,
ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robdt budowlanych,
dostaw lub ustug;

Postepowanie — postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone na zasadach
Rozeznania rynku;

Zamawiajacy — Miejska Stacja Pogotowia Ratunkowego w Gdyni SP Z0OZ;

Rozeznanie rynku — postepowanie majace na celu wybdr Wykonawcy i udzielenie Zamodwienia w sposéb
zapewniajacy zachowanie zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcéw, realizowane
zgodnie z niniejszym Regulaminem, odpowiednimi wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkdéw, a
takze z odpowiednimi zasadami rozliczania dotacji;

Platforma zakupowa - system elektroniczny Zamawiajgcego, do obstugi procesu prowadzenia
postepowania, w tym sktadania ofert;

Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktdra oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe pro-duktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta

oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

10) Kierownik Zamawiajgcego — Dyrektor Zamawiajacego;

3. Zamowienia powinny by¢ udzielane zgodnie z zasadami racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi,

w tym zgodnie z zasada wydatkowania srodkdw publicznych w sposéb celowy i oszczedny oraz umozliwiajgcy
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terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metody i Srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadéw.

. Kierownik Zamawiajacego na prosbe Wnioskujgcego lub z wtasnej inicjatywy moze podjgé decyzje o nie
stosowaniu niniejszego Regulaminu we wskazanym zakresie - w catosci bagdz w czesci — dla okreslonego
zamowienia. Decyzja taka nie wymaga uzasadnienia.

. W razie watpliwosci co do zakresu stosowania niniejszego Regulaminu, uzytych poje¢ lub procedury, wigzaca

decyzje podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

§2
Rozeznanie rynku

. W celu realizacji Zamdwienia, Kierownik Zamawiajgcego wyznacza osobe do przeprowadzenia Postepowania,
ktéra odpowiedzialna bedzie za prawidtowe, dokonane z nalezytg starannoscig, prowadzenie Postepowania.

. Dlazamdwien o wartosci wskazanejw § 1 ust. 1 powyzej przeprowadza sie rozeznanie rynku poprzez wystanie
za posrednictwem poczty elektronicznej lub platformy zakupowej zapytania o oferte do co najmniej 3
Wykonawcéw lub zamieszczenie zapytania o oferte na stronie internetowej Zamawiajgcego lub platformie
zakupowej.

. Wybdr oferty najkorzystniejszej polega na ocenie i poréwnaniu ztozonych ofert pod wzgledem kryteriéw
okreslonych w zapytaniu o oferte.

. Jezeli w danym przypadku nie jest mozliwe dokonanie rozeznania rynku, nalezy wykaza¢ we wniosku, o
ktédrym mowa w ust. 10 ponizej, okolicznos¢ uzasadniajgcg koniecznosé udzielenia danego zamdwienia bez
rozeznania rynku. W takich wypadkach, nie przygotowuje sie zapytania o oferte, o ktérym mowa w ust. 6
ponizej.

. W przypadku zamdwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 2.000,00 ztotych bez podatku od towardw i
ustug lub jej réwnowartosci wyrazonej w EURO, udzielenie takiego zamdwienia odzwierciedla sie
odpowiednim opisem faktury wynikajacej z takiego wydatku, co oznacza iz dla takich zamdwien nie sporzgdza

sie Zatgcznika nr 1 do Regulaminu.

. Zapytanie o oferte zawiera co najmniej:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) termin i sposéb sktadania ofert,
3) kryterium oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia.
. Odstapienie od zastosowania procedury rozeznania rynku moze nastgpi¢ wytacznie, w nastepujgcych
przypadkach:
1) dostawa, ustuga lub robota budowlana moze by¢ wykonana tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze;

2) w sytuacjach niezaleznych od Zamawiajacego, ktérych przy zachowaniu nalezytej starannosci, nie mogt
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on przewidzie¢, a wymagane jest natychmiastowe udzielenie zamdwienia i nie mozna zachowacd terminow

koniecznych dla przeprowadzenia postepowania zgodnie z niniejszym Regulaminem;

3) w sytuacjach zwigzanych z usuwaniem wad w trybie wykonawstwa zastepczego w trybie gwarancji lub
rekojmi;
4) w stosunku do zamdwien, ktérych przedmiotem sg:

a) ustugi edukacyjne i szkoleniowe w zakresie indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji
pracownikéw;

b) ustugi pocztowe i kurierskie;

c) ustugi prawne, w tym zastepstwa procesowego oraz w zakresie przygotowania postepowan sgdowych
oraz gdy zachodzi wysokie prawdopodobienistwo, ze sprawa, ktdrej dotyczy doradztwo, stanie sie
przedmiotem takich postepowarn;

d) zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcéw audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;

e) nabycie whasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci.

5) Wartos¢ Zamodwienia nie przekracza kwoty 15.000,00 ztotych bez podatku od towardw i ustug;

6) Zamodwienie bedzie uzaleznione od szczegdlnych przymiotéw osobistych Wykonawcy, np. specjalistycznej
wiedzy lub doswiadczenia, dorobku naukowego, wytacznych uprawnien;

7) w zapytaniu o oferte nie wptyneta zadna oferta, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposéb
zmienione.

. Rozeznania rynku mozna nie stosowaé w odniesieniu do specjalistycznych ustug eksperckich potrzebnych do
zapewnienia wtasciwego funkcjonowania Zamawiajacego lub w zwigzku z usuwaniem wad i usterek. Decyzje
podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

. Dopuszcza sie negocjowanie ceny oferty z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty.

. Rozeznanie rynku Zamawiajgcy moze uniewazni¢ na kazdym etapie, bez podania przyczyny.

10. Przebieg procedury, odzwierciedla sie w wniosku stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§3
Umowy

. Udzielenie Zamdwienia dokonuje sie poprzez zawarcie umowy z Wykonawcg wybranym w sposob okreslony
w § 2 powyzej.

. Umowe sporzadza sie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jednym dla Wykonawcy i jeden dla
Zamawiajgcego.

. Umowa ze strony Zamawiajgcego zostaje podpisana przez Kierownika Zamawiajgcego lub upowazniong przez
niego osobe.

. Zawarcie pisemnej umowy nie jest konieczne w przypadku drobnych zamdéwien o wartosci nie przekraczajacej

15.000,00 PLN netto.
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5. Odstgpienie, o ktdrym mowa w ust. 4 powyzej, nie dotyczy zamowien finansowanych ze zrédet zewnetrznych,

z ktérych wynika obowigzek zawarcia umowy na zasadach tam okreslonych.

§4
Dokumentacja postepowania
1. Dla udokumentowania zawarcia umowy z Wykonawcg i sporzagdzenia protokotu Postepowania, konieczna
jest forma pisemna.
2. Protokot Postepowania, zawiera co najmnie;j:
1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania o cene
2) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,
3) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcdw, o ile takie warunki byty
stawiane,
4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny i
sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym Wykonawcom za spetnienie danego kryterium,
5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
6) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego,
7) nastepujace zatgczniki:
a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej Zamawiajacego, oraz odpowiednio w bazie
konkurencyjnosci,
b) ztozone oferty,

3. Wzor protokotu stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§7
Postanowienia koricowe
1. Zasady wynikajace z Regulaminu niczym nie uchybiajg przepisom powszechnie obowigzujgcym.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wskazanym przez Kierownika Zamawiajgcego.

)

TOR
towia Ratunkowego
dyni
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Zatacznik nr 1 do
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nie przekraczajacej 130.000,00 zt

Gdynia, dnia......cceceeeeeeennee.
Dyrektor
Miejskiej Stacji Pogotowia Ratunkowego
w Gdyni SP ZOZ
WNIOSEK
o zatwierdzenie zaméwienia do ktérego nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwien publicznych
o wartosci netto nie przekraczajgcej 130.000,00 zt

Whnosze o zatwierdzenie udzielenia ZamOWIENIA NA: ... s

1. Zrédto finansowania:

7. Zatwierdzit pod wzgledem merytorycznym (data i podpis)

8. Whniosek nie powoduje niezgodnego z przepisami ustawy Pzp dzielenia zamowienia. .......coocvneecninncenn.

Zaméwienia Publiczne

9. Zatwierdzam wydatek:

10. Zatwierdzam zakup:

Dyrektor



Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nie przekraczajacej 130.000,00 zt

Protokét nr .........

z przeprowadzenia procedury rozeznania rynku

Okreslenie przedmiotu Zamdwienia:

Informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego:

Wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe:

Informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow, o ile takie warunki byty

stawiane:

Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych kryteridw oceny i

sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym Wykonawcom za spetnienie danego kryterium:

Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru:

Podpis osoby sporzadzajacej protokét

Podpis Zamawiajacego



